Skolni jidelna Poli¢ka, Rumunska 646

Provozni rad Skolni kuchyné

Vyplyva z pozadavkii:

- Skolského zakona ¢&. 561/2004 Sb. vyhlasky MSMT &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovéni,

- Zakona ¢. 258/2000 Sb. O ochrané veifejného zdravi a o zmén¢ nékterych souvisejicich zakon
V platném znéni

- vyhlasky MZ ¢.137/2004 Sb. o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, aktualizované tiplné znéni
vyhlasky €.602/2006 Sb. k 1.1.2007

- vyhlasky 147/98 O zpusobu stanoveni kritickych bodu, v technologii vyroby ve znéni novely
196/2002 Sb.,

- vyhlasky MZ ¢.410/2005 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz $kol,
predskolnich zatizeni a nékterych Skolskych zatizeni, a ve znéni pozd¢jsich souvisejicich
predpist,

- Zakoniku prace 262/2006 Sb., pracovnépravnich predpist a dal§ich souvisejicich predpisi.

Tento provozni rad je zavazny jak pro organizaci — zaméstnavatele, tak pro vSechny zaméstnance,
ktefi jsou vii¢i nému v pracovnim, pripadné obdobném poméru (dohody).
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Vsechny pracovnice se podle svého zarazeni a pracovni naplné ridi nasledujicimi pokyny:

- pti pfichodu na pracovist¢ maji ptredepsany ochranny odév a obuv, dale pouzivaji ostatni predepsané
ochranné pracovni prostredky

- maji zdravotni prikaz (v kuchyni) a absolvuji zdravotni preventivni Iékatské prohlidky (dle pozadavku
zaméstnavatele), maji znalosti hygienického minima

- maji povinnost hlasit 1ékafi a provozovateli zménu zdravotniho stavu, ktery by mohl mit za nésledek
kontaminaci pokrmi, nebo osob

- dodrzuji stanovené pracovni postupy a pokyny pti vSech pracich, zejména pii praci na kuchynskych
strojich (robotech, nafezovych strojich, krajecich, kotlich apod.),

- V kuchyni a ostatnich provoznich mistnostech udrzuji stale bezvadny poradek, naradi, zejména pouzité
noze ukladaji vZdy na urené misto, nepracuji s nimi proti t&lu.

- nadoby s pokrmy (i prazdné¢) mohou stavét jen do mist kudy se neprochazi, pii noSeni nadob s horkym
obsahem pouzivaji ochranné chiiapky, cesty a prichody udrzuji stale volné

- ptidavné strojky u kuchynskych robotl nasazuji jen pii vypnutém motoru, do masového strojku vtlacuji
maso jen dievénym tlacitkem, u nafezovych stroji pouZivaji pii obsluze ptislusné nacini, zkousky tésta,
popfipad¢ jinych surovin pfipravovanych robotem délaji jen po zastaveni stroje

- nepohazuji pomicky na vafeni (noze, vidli¢ky, nabéracky) po stolech, dbaji na to, aby podlahy byly
vytfeny do sucha, bez zbytkl jidel a odpadk, pti kazdém rozliti tekutin po podlaze je nutno ihned vytfit!
- manipuluji s el. kotli a pAnvemi jen pfi vypnutém piivodu el. proudu, (plynu) ptesvédéi se vzdy o vysi
vody v plasti kotle podle vodoznaku, vypoustéci kohoutky vzdy zabezpeci proti vytoku horké vody, dbaji
na spravnou funkci pojistovacich ventilt.

- hrnce nenapliiyji tekutinami aZ po okraj, aby s nimi byla lep$i moZnost manipulace, velké nadoby

s horkym obsahem nepfenaseji sami, pozadaji o pomoc spolupracovnici

- davaji pozor pii sniméani poklic nebo otevirani nadob s horkym obsahem

- pti praci v kuchyni nosi vzdy pfedepsany ochranny odév a obuv, pouZzivaji i ostatni pfedepsané ochranné
pracovni prosttedky, davaji velky pozor pii chlizi a pfenaSeni predmétt



- nepiipousti a nepozaduji pomoc zejména pii praci na strojich od pracovnika, ktefi nejsou s praci na
téchto strojich patficn€ sezndmeni (pouceni dle navodit)

- zavady na strojich a el. instalaci neopravuji nikdy sami, ale nahlési vzdy vedouci pracovisté nebo piimo
fediteli zafizeni (popf. zastupci)

- pIn¢ se soustiedi na praci, nedostatek pozornosti ¢asto zplisobuje uraz, nerozptylovat se pii praci
mimopracovnimi zalezitostmi a nerusit ostatni pti pracovnim ukonu.

- pii vzniku urazu vlastniho nebo spolupracovnika ihned ohlasi ptipad fediteli zafizeni a povéteny
pracovnik zapiSe uraz do knihy trazli

- pfi pouzivani vSech stroji dodrzuji navod k obsluze a bezpe¢nostni pravidla

- sekané nebo mleté maso piipravuji ne diive nez tfi hodiny pied tepelnym zpracovanim

- do mistnosti, kde jsou pozivatiny nebo hotové pokrmy je zakdzano vstupovat osobam nezaméstnanym
- znaji a dodrzuji hygienické pozadavky na vyrobu, podévani a skladovani a ptipravu pokrmt

- dodrzuji technologické postupy pfi zpracovani potravin

- kontroluji zaru¢ni lhity potravin

- dodrzuji zdkaz kouieni v celém objektu provozovny

- pFi manipulaci s pozivatinami zejména s hotovymi pokrmy se jich pracovnici nesméji dotykat
rukama, pokud to neni podle povahy véci nezbytné, musi vZdy pouzivat vhodné nacini a piibory a
pocinat si pritom s uzkostlivou ¢istotou

- je zakazano klast ¢isté nadobi nebo nadobi naplnéné pokrmem na podlahu a ponechavat je v necistém
nebo pra§ném prostiedi nezakryté

- nadobi omyvaji ve dvou vodach, teplota vody musi mit 40, nepouzivaji kovové draténky, nadobi po
oplachnuti horkou vodou neutiraji

- pti obsluze elektrickych a plynovych spotiebicu, stroji a zatizeni mohou na nich provadét jen ty tkoly,
které obvykla prace vyzaduje (vypinéani, zapinani, spousténi ..) a berou do rukou jen ty ¢asti, které jsou

k tomu ur¢eny — rukojeti, packy, kolecka, drzatka apod., dotykat se jinych ¢asti spotiebicti a stroji se smi
jen tehdy, je-li to pii obsluze nutné a je s tim také pii konstrukci zafizeni pocitano a je-li to pfi obsluze
zatizeni zabezpeéeno proti nebezpecnému dotyku, navody na obsluhu stroje jsou vyvéseny v jeho
blizkosti

- na Casti el. instalace, na vypinace, trubky a kabely se nesmi véSet zddné predméty nebo Casti odévu — pii
pouzivani hornich pticek kuchynskych zatizeni dbaji zvySené opatrnosti pfi vyndavani rozpalenych
pekaca

- pti obsluze mikrovinné trouby, pfi vyndavani nddobi po ohfevu, pouZzivaji chilapky, totéz se tyka
konvektomatt

- Skrabka na brambory musi byt zakryta, neni dovoleno za chodu stroje brambory vybirat nebo sahat do
otevieného stroje rukou

- dbaji na to, aby ze stropii, fims a topnych zatizeni byl pravideln¢ stiran prach, podlaha a okna musi byt
peclivé Cistény

- pomicky slouzici k uklidu a ¢isténi podlah (kbeliky, kartace, kost’ata, hadry aj.) smi byt pouZity jen

K témto uceliim a uschovavaji je na zvlastnim k tomu vyhrazeném misté, tyto pomicky nepouzivaji

k ¢isténi kuchynského nadobi, stold apod.

- prubé&zné odstraiuji odpadky hygienicky nezadvadnym zpiisobem

- pe€uji o télesnou Cistotu, myti rukou, zejména vzdy po pouziti WC a po manipulaci S odpadky a vzdy
pfti prechodu z necisté prace na Cistou dbaji na svoji Cistotu, nenosi nic v kapsach odévi, nechodi
V pracovnim odévu mimo pracovisté a udrzuji ho v Cistoté, pred pouzitim toalety odlozi pracovni odév,

ro~vor

Vv pribehu prace neprovadi Zadné toaletni a kosmetické Gpravy zevnéjsku, pouzivaji ¢isty kapesnik pii



oSetfeni nosu a Ust, pii kychani a kasli dbat na to, aby se kapénky slin a hlenu nedostaly na pozivatiny. Pfi
vydeji obédll nosi rousku.

- v§echny ozdoby rukou (prsteny, hodinky), musi pracovnik odlozit v Satn€, nehty musi byt kratce
zastfizené a nenalakované, vlasy Cisté a zakryté, aby se zamezilo padani do pokrmu

- vSechny mistnosti kuchyné¢ dostatecné a pravidelné vétraji k tomu urenymi okny se siti proti hmyzu a
el. vétraci jednotkou (vzduchotechnikou)

- V kuchyni, jideln€ a ve skladistich potravin neuschovavaji obCanské Saty a obuv, nesméji se tam susit
pracovni odévy, obuv a jiné ptedméty (obcansky odév a osobni véci odkladaji v Satné do skiinék k tomu
urcenych, administrativni pracovnici v kanceléfi na misté uréeném)

- pro osobni potiebu pouzivaji chladici zatizeni na chodbé u schodl do suterénu.
- okna a vétraci otvory jsou opatfeny sit€émi proti vnikani hmyzu a ptactva
- diezy k myti nadobi stale udrzuji v Cistot€, je zakazano v nich prat pradlo

- zachody persondlu udrzuji v peclivé Cistote, dbaji na dostatecnou zasobu toaletniho papiru, papirovych
rucnikl a vynaseni odpadkovych kost

- dodrzuji provozni a sanitacni fady

- kontroluji denné Cistotu pracovisté a svétenych nastroju, pfistroji a ostatnich pomicek potfebnych
k vyrob¢ jidla (kazda podle svéfenych pracovist) — svéfena pracovisté jsou specifikovana v pracovnich
naplnich

- jsou odpovédny za denni zavére¢ny uklid

- pfi odchodu z pracovisté kontroluji uzavieni oken, dveti a zajisténi hlavnich dveti od budovy

- pokud jsou v provozovné piitomni zaci SOU vztahuje se tento provozni fad v plném znéni i na tyto zaky
— pouzivaji ur¢end WC

- na pracovisti je ptisné zakdzano uzivani alkoholickych a jinych omamnych prostredkii

Vsechny pracovnice, které se podili na ptipravé obédu, jsou sezndmeny s vyhlaskou o hygienickych
pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pii ¢innostech epidemiologicky
zavaznych ¢. 137/2004, vyhlaskou 147/98 o zpisobu stanoveni kritickych bodi a jsou proskoleni

k vedeni agendy HAACP a znénim pozd¢jsich predpist souvisejicich.

Zamgéstnanci, pracujici ve Skolni jidelné se stravuji vzdy, po odpracovani 3 hodin na pracovisti.

Vsechna hygienicka i bezpe¢nostni opatieni jsou zdvazna vzhledem k provadénému systému kritickych
bodi.

S uéinnosti: 1.9.2020 Jana Zd’arova
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